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Liebe Kursteilnehmerin, lieber Kursteilnehmer,  
damit Sie auch in der „Corona-Zeit“ die Lernmodule zur DATEV-Software bearbeiten können, 

stellen wir Ihnen Online-Zugänge zur Verfügung. 

 

Die E-Mail, die Sie erhalten haben, enthält folgende zwei Dateien. 

 

(Jede RDP-Datei hat eine andere Nummer.) 

Speichern Sie zunächst die Dateien auf Ihrem PC/Laptop. 

 

1 DATEV Zugang einrichten 

Zuerst muss das DATEV-Zertifikat installiert werden. Dies ist ein einmaliger Vorgang. An-

schließend wird mit der Datei „DTS-aaXX.rdp“ die Verbindung zum Server aufgebaut. 

 

1.1 Das Zertifikat installieren 

 

So installieren Sie das Zertifikat 

 

1. Öffnen Sie mit einem Doppelklick den Ordner „Zertifikat.zip“. Der Ordner enthält die 

Zertifikatsdatei .  

 

2.  Öffnen Sie mit einem Doppelklick die Zertifikatsdatei und wählen Sie „Öffnen“   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klicken Sie auf „Zertifikat installieren“   
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4. Wählen Sie „Lokalen Computer „  und klicken Sie auf „Weiter“ .  

Einen eventuell aufpoppenden Sicherheitshinweis (Diese Meldung könnte kommen: 

„Möchten Sie zulassen, dass die APP….“) bestätigen Sie mit „JA“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Wählen Sie im Fenster „Zertifikatsimport-Assistent“ „Alle Zertifikate in folgendem 

Speicher speichern“  

6. Klicken Sie auf Durchsuchen  und wählen Sie „Vertrauenswürdige Stammzertifi-

zierungsstellen“  aus. Bestätigen Sie die Auswahl mit OK .   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



DAA: Zugriff auf unseren DATEV-Server von zuhause 

Modul: DATEV Terminalserver  
Version: 2020  3/6 
Erstellung: Regina Steeb Letzte Änderung: 11.04.2020 

7. Bestätigen Sie die Einstellung „Vertrauenswürdige Stammzertifizierungsstellen“ mit 

einem Klick auf „Weiter“ .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Zum Abschluss klicken Sie auf „Fertig stellen“ .  

9. Danach erscheint die Meldung „Der Importvorgang war erfolgreich“ .  
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1.2 Die Verbindung aufbauen 

 
 
 

So bauen Sie die Verbindung zum DATEV-Server auf. 

 

1. Nun brauchen Sie die zweite Datei (DTS-AAXX.rdp ). Ich empfehle Ihnen die Datei 

auf den Desktop zu kopieren.  

 
 

2. Mit einem Doppelklick auf die RPD-Datei starten Sie eine sogenannte Remote-

verbindung. Klicken Sie im Fenster auf „Verbinden“ .   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Erfassen Sie im Fenster „Anmeldeinformationen eingeben“ das Kennwort: *2015#datev . 

Klicken Sie auf OK . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Klicken Sie im Fenster „Remotedesktopverbindung“  

auf „Ja“ .  

 
Die Verbindung wird hergestellt. 

 

 

 

 Kennwort: 
*2015#datev 

 

 
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5. Es öffnet sich die Seite „Start“ , klicken Sie auf Desktop .  

6. Auf dem Desktop finden Sie das Startsymbol zum DATEV-Arbeitsplatz . 

Von hier aus können Sie – wie gewohnt – die DATEV-Anwendungen starten. 

 

Ihr Datenbestand ist auf diesem Server allerdings nicht vorhanden.  

D. h. Sie müssen leider mit der Neuanlage des Mandanten nochmals beginnen. 

Die Einrichtung des Desktops und die weiteren Details besprechen wir online.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3 Die Arbeit beenden/abmelden 

 
 

So melden Sie sich wieder vom DATEV-Server ab. 

 

1. Schließen Sie zunächst die DATEV-Software (So wie Sie es sonst vor dem Herunter-

fahren des PCs auch machen.) 

2. Stellen Sie den Mauszeiger links unten in die Ecke. Wenn das Symbol „Start“  

erscheint, klicken Sie darauf. (Manchmal dauert es etwas, bis sich das Symbol zeigt.) 
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3. Sie sind nun wieder zurück auf dem Startbildschirm . 

4. Mit einem Klick auf das „Männchen-Symbol“  rechts oben erhalten Sie Befehle zur 

Auswahl.  

5. Klicken Sie auf Abmelden .  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Nun sind Sie wieder zurück auf Ihrem heimischen PC/Laptop. Für einen erneuten Zugriff 

auf den DATEV-Server müssen Sie die Verbindung wiederaufbauen (siehe 1.2 „Die 

Verbindung aufbauen“). 

 
 

Hat alles funktioniert? 

Falls nicht – schreiben Sie bitte eine E-Mail an Ihre/n zuständigen 

Ansprechpartner bei DAA.  
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